
 
 
 
 

AUFGABENBESCHRIEB  
 
 

Finanzverwaltung 
 
 Rechnungswesen der Einwohnergemeinde, Gemeindewerke (Wasser, Elektrisch, Antenne), 

Ortsbürgergemeinde, Forstrevier Heitersberg, des Abwasserverbandes und der Kindertages-
stätte:  

 Führen der Buchhaltung  
 Bezahlung sämtlicher Forderungen gegenüber der Gemeinde  
 Besoldungsabrechnungen und Auszahlungen  

(inkl. AHV-, Unfall- und Pensionskassenabrechnungen)  
 Voranschlag (Zusammenstellung, Vorbereitung)  
 Jahres-, Spezial- und Bauabrechnungen  
 Statistiken (Finanzstatistik, Strassenrechnung, Biga)  
 Abklärungen, Erhebungen und Berichte in finanziellen Belangen  
 Finanzplanung (Zusammenstellungen, Nachführung, Statistiken)  
 Subventionseingaben (Schule, Feuerwehr, Wasserversorgung usw.)  
 Versicherungswesen  
 EDV, Systembetreuung  
 Bezug der Forderungen der Gemeinde, insbesondere von:  

-  Steuern von natürlichen Personen (Staats-, Gemeinde- und Kirchensteuer, Feuerwehr-
pflichtersatz)  

-  Grundstückgewinnsteuern  
-  Erbschafts- und Schenkungssteuern  
-  Nach- und Strafsteuern  
-  Beiträge an Hort und Kindertagesstätte*  
-  Schulgelder allgemein, Musikschule, Sprachheilkindergärten*  
-  Baugebühren  
-  Mietzinsen  
-  Baurechts- und Pachtzinsen*  
* inkl. Rechnungstellung 

 Bearbeitung von Stundungen, Zinsberechnungen, rechtlicher Einforderung usw. 


